KARTA PODZIALU CZYNNOSCI

Na podstawie art. 22a ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sgdéw
powszechnych (Dz. U. z 2016 r. poz.2062 , ze. zm.) w zwigzku z § 48 ust. 1pkt 11 2
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 23 grudnia 2015 r. - Regulamin
urzgdowania sagdow powszechnych (Dz. U. poz. 2316 ze zm. ), po zasiegnieciu opinii
Kolegium Sgdu Okregowego w Zielonej Gérze (wyciag z protokotu posiedzenia stanowi
zatgcznik do niniejszego dokumentu) ustalam nastepujacy indywidualny podziat
czynno$ci w okresie od dnia 28.04..2017r. do dnia 31.12.2017r.

Imie (imiona): Hanna

Nazwisko: Rogowska

Stanowisko stuzbowe:
Referendarz Sgdowy Sadu Rejonowego w Kroénie Odrzanskim

Przydziat do wydziatu lub wydziatéw:
V Wydziat Ksigg Wieczystych

Petnione funkcje:
Przewodniczgca V Wydziatu Ksigg Wieczystych

Reguty przydziatu spraw:

Wydziat V. Ksigg Wieczystych -100%, wptywu spraw okreélonych w podziale

czynnosci.

Nie korzysta ze zmniejszenia wplywu spraw z uwagi na petnienie funkcji.

IE.

Petnienie funkcji i wykonywanie czynno$ci Przewodniczacego V Wydziatu Ksiag
Wieczystych zgodnie w szczeg6lnosci z § 37, 50,55,56 ust. 3, 57, 58,60,71,95ust.
2 95 ust.4, 100 ust. 2101, 107 ust.4, 110 ust. 1-2, 113 ust. 2,213 ust. 4, 214
ust.l 215 ust 2 i 4216 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z
23.12.2015r. regulamin urzedowania sadéw powszechnych (Dz. U. 2015r. poz.
2316 ze zm.), Zarzadzeniem Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 12.12.2003r.w
sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatébw sgdowych oraz innych
dziatébw administracji sadowej (Dz. Urz. Min. Spraw.Nr.5 poz.22 ze zm.),
Regulaminem organizacyjnym Sadu Rejonowego w Kroénie Odrzanskim i
Zarzadzeniami Prezesa Sadu, ze szczegblnym uwzglednieniem toku spraw i
kontroli nad czynnos$ciami V Wydziatu Ksiag Wieczystych, m.in. takich, jak :
1) zaznajamianie sie z wptywajacymi pismami, ktérych zatatwienie pozostaje
w jego kompetencjach i bezzwloczne wydawanie co do nich odpowiednich
zarzgdzen, w wypadkach watpliwych na wniosek kierownika sekretariatu
zaznajamianie sig z innymi pismami wptywajgcymi do wydziatu;
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2) przekazywanie prezesowi sgdu pism stanowigcych skargi lub wnioski
dotyczace postgpowan sadowych i czynnoéci podjetych przez sedziéw i
asesorow sadowych;

3) przedstawianie prezesowi sadu wnioskéw co do potrzeby analizy
orzecznictwa i ewentualnego wystgpienia do Sadu Najwyzszego z informacjg, o
ktérej mowa w art. 22 § 1 pkt 2 ustawy;

4) sprawowanie statego nadzoru nad sprawami zawieszonymi;

5) zgtaszanie wla$ciwym jednostkom awarii lub usterek systemu niezwtocznie
po ich stwierdzeniu,

6) analizowanie i kontrolowanie sprawozdawczo$ci Wydziatu.

Wykonywanie obowigzkéw referendarza sadowego w V Wydziale Ksiag]
Wieczystych, zgodnie z obowigzujgcymi unormowaniami, w szczegdlnosci
rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z  23.12.2015r. regulamin
urzedowania sadéw powszechnych (Dz. U. 2015r. poz. 2316 ze zm.),
Zarzadzeniem  Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 12.12.2003r.w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sgdowych oraz innych dziatéw
administracji sagdowej (Dz. Urz. Min. Spraw.Nr.5 poz.22 ze zm.), Regulaminem
organizacyjnym Sgdu Rejonowego w Kroénie Odrzanskim i Zarzadzeniami
Prezesa Sadu.

Rozpoznawanie wnioskéw i dokonywanie wpiséw w V Wydziale Ksiag
Wieczystych w Kroénie Odrzanskim w zakresie wszystkich spraw z dziesigtki.
Wykonywanie, na polecenie Prezesa, Wiceprezesa Sadu, Przewodniczacego
Wydziatu, czynnoéci innych niz wyzej wymienione, majgcych wplyw na
sprawno$¢ i racjonalno$¢ postepowania.

Ponoszenie materialnej odpowiedzialnosci za stan i jako§¢ powierzonych
przedmiotéw i urzadzern biurowych znajdujgcych sie w  pomieszczeniu
biurowym badz pozostajacych w jej dyspozycji.

Przestrzeganie tajemnicy stuzbowej.

Stosowanie sig¢ do zasad bhp i bezpieczenstwa przeciwpozarowego.

Uzasadnienie reguty przydziatu spraw: zmieniony podzial czynnosci w V. Wydziale

Ksigg Wieczystych, z uwagi na przej$cie w stan spoczynku od 1.05.2017r. SSR Ewy]
Balcerczak.

Zasady zastepstw: //////////1111111]]

Dodatkowe obcigzenia oraz ich wymiar (np. dyzury aresztowe, dyzury sedziow
rodzinnych, koordynatorzy):
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